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. Nguyén tic:

TONG CONG TY VIWASEEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

CONG TY CP PAU TU & XAY DUNG Poc lap - Tu do - Hanh phic
VIWASEEN - HUE 000
e —p

Hué; ngay € jthang 4 nam 2011

QUY CHE LAM VIEC CUA
DAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2011

Can cu:

- Ludt doanh nghiép s6 60/2005/QH1 1 ngay 29/11/2005;
- Diéu 1¢ t6 chirc & hoat dong ciia Cong ty VIWASEEN - Hué:

Nhim tao diéu kién thuan loi cho viéc td chuc va t1en hanh Pai hoi dong cb dong

(PHDCD) thuong nién nam 2011 cua Cong ty C6 phén Piu tu & Xay dung VIWASEEN -
HUE, dong thoi huéng dan cho cac ¢ dong tham gia Dai hdi va thuc hign quyén biéu quyét
truc tlep hodc thong qua dai dién dugc uy quyen Hbi ddng quan tri Cong ty VIWASEEN -
HUE xin bao cdo DPHDCD thong qua Quy ché lam viéc tai Pai hoi nhu sau:

TRAT TU CUA PAI HOI:

Cod 'dong /hodc nguoi dai dién khi dén du Dai hoi dn mgc chinh té, lich su; dong thoi phai

xuét trinh dly du gidy to tuy than, glay moi hop va céac gidy to hen quan dén viéc xac
minh tu cach dai biéu tai ban dén tlep Dai biéu.

Gir gin trat tu, khong néi chuyén 6n ao; khong hut thube 14 trong phong Dai hi; khong
st dung dién thoai di dong trong ltic dién ra Pai hdi (néu cé nhu cdu xin moi Quy co dong
noi chuyen dién thoai bén ngoai Hoi truong).

Céc cb dong/ dai dién cb dong c6 trach nhiém tham du Pai hoi dong cb dong tir khi bat
ddu Pai hoi cho dén khi két thic Dai hoi. Trong truong hop c6 dong hodc dai dién cd
dong vi bat cir Iy do gi ro1 khai cude hop trude khi két thuc Pai hoi thi cd dong/dai dién
co dong ¢6 trach nhiém lién hé¢ véi Ban to chic dé thong bao ¥ kién bang véan ban cua
minh vé nhitng vin dé s& dugc biéu quyét tai Pai hoi. Truong hop cd dong/dai dién cb
dong roi cude hop trude khi két thuc ‘ma khong thong béo véi Ban t6 chirc thi ¢6 dong d6
coi nhu d ddng y véi tht ca nhitng vin dé s& duoc biéu quyét tai Dai hoi.

BIEU QUYET THONG QUA CAC VAN PE TAI PAI HOI:

Toan bd cac van dé trong chuong trinh hop cua Pai héi thuong nién nam 2011 deu phai
duoc DPHDCD thao luan va 14y biéu quyét cong khai bing cach gio Thé bidu quyét cua tat
ca cac cb ddng va/hodc dai dién theo uy quyén (ngoai trir cong tdc bau cir HDOT va Ban
kiém sodt nhiém kp 2011-2015 sé dugc thuc hién bang cdch bé phiéu).

M3di cb dong dugc cép mot (01) The bleu quyét do Cong ty VIWASEEN - HUE in va
dong dau klem soat. Trén The biéu quyet ¢6 ghi 13 t€n co dong, tén dai dién theo uy quyén
(néu co), tbng sb cb phan duoc quyén biéu quyét ciing cac van dé can bleu quyét thong
qua theo ni dung chuong trinh Pai hi dugc in mit sau ciia Thé biéu quyét.

Trong luc Chu toa tlen hanh 14y bleu quyét, néu cd dong nao ra ngoai thi dugc xem nhu
dong y v6i noi dung can biéu quyét do.

. Phuong thirc biéu quyét:

Cb dong /hodc Pai dién theo uy quyen ctia cb dong biéu quyét (dong ¥, khong déng y,
khong c6 y kién) dbi v6i mot van dé bang cach truc tiép gio Thé bidu quyét tai Pai hoi;

Khi tién hanh biéu quyét tai Pai hoi, cac cd dong biéu quyét “ddng y” thong qua sé& gio
Thé biéu quyét 1én cao;
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- Tuong tu, theo sy diéu hanh cua Chu toa, cac cb dong “Khéng dong y” hodc “Khong cb y
kién” s& lan luot gio Thé biéu quyét;

- Theo timg 14n biéu quyét, thanh vién Ban kiém phiéu s& danh du sb phiéu biéu quyét
tuong Ung cua tirng co dong.

- Sau m01 lan biéu quyet de thuén lgi cho viée kim phiéu biéu quyet cb dbng vashoic dai

dién cb dong s& biéu quyét truc tiép vao tirng ndi dung biéu quyét ghi tai mat sau ctia Theé
biéu quyét.

- Sau khi hoan thanh viéc biéu quyét tit ca cac nodi dung theo chuong trinh Dai hdi, Ban
klem phleu s& tién hanh thu toanbd cac Thé biéu quyet cua cac cO dong va/hodc dai dién
cb dong dé tién hanh kiém phiéu va cong bd két qua kiém phiéu trudc toan Dai hoi.

3. Thé I¢ biéu quyét:

3.1. 01 (mdt) cd phiéu phd thong twong duong véi 01 (mot) quyén biéu quyét.

3.2. Céc van dé sau day s& duoc thdng qua khi c6 tir 65% trd 1én tdng s6 cb phiéu biéu
quyét tham dy Pai hoi:

- Baéo céo hoat dong cua Hoi déng quan tri, Ban kiém soat nam 2010.

- Béo cdo quyét toan tai chinh nam 2010 da duoc kiém toan.

- Phuong én phén phéi loi nhudn, trich 14p cac quy, chia ¢d tirc nam 2010 va ty 1é cb tire dur
kién nam 2011.

- Lua chon don vi kiém toan Béo céo tai chinh nim 2011.

- Phuong 4n thu lao HPQT va Ban kiém soat nam 2011.

III. THAO LUAN TAI PAI HOI:
f 3

yi Sau khi tién hanh xong céc béo cdo can trinh tai Dai hoi, Chu toa Dai hoi tlep tuc chu tri
/CONC

phién théo luén, tiép nhén y kién cua cac cd dong va/hodc dai dién cua cb dong, dong thoi giai

:\.UCTiP k dap y kién theo nguyén tic va cach thirc sau:
U& X .
/IWAS 1. Nguyén tac:
HUE - Viéc thao ludn chi dugc thuc hién trong thoi gian quy dinh va thudc pham vi cac van dé
@ trinh bay trong chuong trinh PHDCD;

- Cb ddng c6 ¥ kién phai dang ky ndi dung vao “Phiéu dong gop y kién” va chuyén cho Ban
Thu ky Dai hoi;

- Ban Thu ky Dai hoi s& sip xép cac “Phiéu déng gop ¥ kién” cua cb dong theo thir tu dang
ky va chuyén 1én cho Doan Chu tich Dai hoi.

2. Trd loi y kién thic mdc ciia cé dong:

- Trén co s& “Phiéu déng gbép y kién” ctia ¢d dong do Ban Thu ky tap hop, sap xép va trinh
1én Boan Chl:l ticl}, Chu toa Dai hoi hodc thanh vién khac do Chu toa chi dinh s€ giai dap
céc y kién thac mac cua co dong.

IV. TRACH NHIEM CUA CHU TQA PAI HOI:

1. Diéu khién Pai hoi theo diing ndi dung chuong trinh nghi sy, cac thé 1& quy ché dugc Dai hoi
thong qua. Chu toa lam viéc theo nguyén tac tép trung dan cha va quyet dinh theo da so.

2. Huéng din Dai hoi thao luan, l’éy y kién biéu quyét cac van dé nam trong ndi dung
chuong trinh cua Pai hdi va cac van dé co lién quan trong suot qua trinh Dai hoi.

3. Giai quyét cac van dé phat sinh (néu c6) trong subt qua trinh Pai hdi.

V. TRACH NHIEM CUA BAN THU KY:

1. Ghi chép dﬂﬁy du, trung thuc toan bd ndi dung dién bién cua Pai hoi va nhing van dé da
duge cac cd dong thong qua hodc con luu y tai Dai hdi vao Bién ban hop Dai hoi;

2. Tiép nhan y kién dong gop cua cac co dong de chuyén cho Poan Chu tich.

. Soan thao Bién ban hop PHDPCD va Nghi quyét ctia Pai hdi vé cac ndi dung da duge thong

qua tai Pai hdi.

W
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VI. TRACH NHIEM CUA BAN KIEM PHIEU:
1. Xéc dinh chinh xéc két qua bidu quyét va bo phiéu cta cd dong vé cac van dé thong qua tai
DPai hoi;
2. Nhanh chéng thong bao cho Ban Thu ky két qua bidu quyét;
3. Xem xét va béo cdo Dai hdi nhitmg truong hop vi pham thé 1¢ biéu quyét hogc don thu
khiéu nai vé két qua biéu quyeét.
VII. BIEN BAN HQP PAI HOI PONG CO PONG:
Bién ban hop Pai hoi dong c¢b dong phai duoc doc va thong qua trude khi bé mac Pai hoi.
_ Trén day la toan bd quy ché lam viéc cua Dai hoi ddng cb dong nam 2011 cua Cong ty
C6 phan Dau tu va Xay dung VIWASEEN - HUE.
Kinh trinh Pai hoi ddng cb dong xem xét thong qua.
Tran trong ./.

Noi nhan:
S ———
- Cdc co dong Cty;
- Luu T/ky HDQT, VT.
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